Faaliyet ve Etkinlikleri Kaydetmek

Camilerde, Kur’an Kurslarında veya diğer mekânlarda yapılan Faaliyet ve Etkinlikleri “Kaydetmek” için yapılacak işlemler;
·  “DİBBYS’den DHYS” bölümüne girilir.
· “Faaliyet” 
· “Faaliyet Kaydetme”
· “Faaliyetler” bölümüne yapılacak faaliyetin ilk üç harfi girildiğinde liste kendiliğinden açılır. Yapılacak faaliyet seçilir.
· “Açıklama” bu bölüme isteyen konu hakkında kısa bir açıklama yazabilir.
· “Faaliyet Tarihi” seçilir.
· “Başlangıç ve Bitiş saatleri” girilir.
· “Faaliyet Konusu” bölümüne faaliyetin ilk üç harfi yazılarak uygun olan faaliyet seçilir.
· “Hedef Kitle”ye katılan kişiler seçilir.
· “Mekan Türü” seçilir. Örneğin Cami seçildi ise Cami yazan bölüme Caminin ilk üç harfi yazılınca sistemden otomatik olarak çıkar ve Cami seçilir.
· “Katılımcı Sayısı” yazılır.
· “Okuyucu varsa konuşmacı vb.” Faaliyette görev alan kişinin Adı Soyadı veya TC.’den ikisinden biri girilerek ekleme yapılır. 
·  “Kaydet” butonuna basılarak kayıt işlemi yapılır.

NOT: “Biz Bir Aileyiz, Cuma Gecesi Ailece Camideyiz” programı veya her hafta düzenli olarak yapılan programlar, her hafta yeniden kaydedilecektir.
Vaaz ve Takrirler dışındaki diğer bütün faaliyet ve etkinlikler, buna benzer şekilde kayıtları yapılabilecektir. 
